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MANUAL DE USUARIO 

WEB UPV-CLINIC 

 

 

 

 

 

 

  



   
 

Página 2 de 20 
 

o Si ya dispone de usuario y contraseña y no puede acceder, será necesario reestablecer la 
contraseña. Para este caso puede ir al PASO 1.1 (Recordar su contraseña). 

o Si no dispone de usuario y contraseña, por favor, siga las indicaciones del PASO 1. 
o El usuario y contraseña, podrán utilizarse en la actual y en futuras convocatorias. 

 

PASO 1. REGISTRARSE (OBLIGATORIO) 

1. Entrar en ÁREA PERSONAL: 
o Se puede entrar con el link: https://upv-clinic.es/area-personal o, 
o Desde la página https://upv-clinic.es/ clicar: “ÁREA PERSONAL”  Crear una cuenta o, 
o Desde la página de INICIO de https://upv-clinic.es/ pinchar en el enlace de “ÁREA 

PERSONAL” que aparece en el texto de la columna derecha. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://upv-clinic.es/area-personal
https://upv-clinic.es/
https://upv-clinic.es/
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2. Crear una CUENTA 
 

 

 

Rellenar el formulario. 

 
 

Marcar “Protección de datos”. 

 

Pinchar en “Registrado”. 
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3. Activar la CUENTA 

El usuario recibirá un e-mail con sus datos de usuario y el enlace para activar la cuenta. 

 

 
 

Pinchar en el enlace del e-mail y se abrirá la página donde podemos entrar rellenando nuestras 
credenciales.  

 

 

Pinchar en “Conectar” y te redirigirá a la pantalla de “INICIO”. 
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PASO 1.1 RECUPERACIÓN DE CONTRASEÑA 

1. Entrar en el ÁREA PERSONAL tal y como se indica en el paso 1. 
 

2. Pinchar en “¿Olvidó su contraseña?” o “¿Recordar su usuario?” 
 

 
 

3. Introducir correo electrónico que se usó para registrar la cuenta y pinchar en “Enviar”. 

 

4. En breve recibirá un correo electrónico que contiene un código de verificación. Este código debe ser 
introducido junto con el usuario (usuario, no correo electrónico) en la web.  
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PASO 2. DOCUMENTACIÓN DE CONVOCATORIA DE AYUDA Y FORMULARIO DE SOLICITUDES 
(OBLIGATORIO) 

1. Para entrar en la pestaña de la convocatoria hay que pinchar en “CONVOCATORIA”. 
 

 

 

2. Descargar documentos de la convocatoria: 
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PASO 3. PROPONER UNA EXPRESIÓN DE INTERÉS (OPCIONAL) 

 
1. Pinchar en “EXPRESIONES DE INTERÉS” y clicar en “PROPONER EXPRESIÓN DE INTERÉS”. 

 

 
2. Rellenar el formulario. 

 

 

 
3. Pinchar en “Guardar”. 
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4. El usuario recibirá un e-mail indicando que su expresión de interés ha sido registrada. 

 

 
5. El usuario recibirá un e-mail cuando su expresión de interés registrada haya sido aprobada. 

 

 
6. Las expresiones de interés aprobadas aparecerán en el listado de EXPRESIONES DE INTERÉS. 
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PASO 4. MOSTRAR INTERÉS POR UNA EXPRESIÓN DE INTERÉS (OPCIONAL) 

En el caso de que, se tenga interés en colaborar con alguna expresión de interés publicada en la web, se 
puede MOSTRAR INTERÉS por ella, siguiendo estos pasos:  

1. Entrar en el ÁREA PERSONAL tal y como se indica en el paso 1. 
 

2. Pinchar en “EXPRESIONES DE INTERÉS” 
 

3. Pinchar sobre el “rayo”      indicado al lado de la expresión de interés. 
 

 

 
4. Rellenar el formulario: 

• Nombre 
• Apellido 1 
• Apellido 2 (no obligatorio) 
• Correo electrónico 
• Teléfono (no obligatorio) 
• Organización (desplegable) 

El Nº de E.I. se genera automáticamente. En el campo de Solicitud, escribir los comentarios que se desee 
para hacer llegar la información al socio colaborador.   
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5. Pinchar en “Guardar”. 

 
6. Recibirá un email con los datos de contacto del investigador que ha introducido la idea para que 

pueda ponerse en contacto con él. 
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PASO 5. PRESENTAR UNA SOLICITUD DE AYUDA (OBLIGATORIO) 

¡ATENCIÓN! 
 
La solicitud se debe cumplimentar usando uno de los siguientes navegadores: 
o Google Chrome 
o Firefox 
 

 
1. Entrar en el ÁREA PERSONAL tal y como se indica en el paso 1. 

 
2. Pinchar en “SOLICITUDES”.  

 

 
 
 

3. Pinchar en “SOLICITUD CONVOCATORIA DE AYUDAS PARA PROYECTOS I+D+i UPV - INCLIVA 2024” 
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4. Descargar los Anexos, e iniciar el proceso de presentación de solicitud rellenando los campos 
indicados en los siguientes pasos.  

 
 

5. Marcar “Protección de datos”. 
 

 

 
6. Pinchar en “Siguiente”. 

 

 
 
7. Rellenar el formulario en la pantalla “DATOS RELACIONADOS CON LA SOLICITUD”. 

• Acrónimo 
• Título del proyecto 
• Área tecnológica 
• Área clínica 
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8. Pinchar en “Siguiente”. 

 
9. Rellenar el formulario en la pantalla “DATOS DEL INVESTIGADOR PRINCIPAL EN LA UPV”: 

• Nombre 
• Apellido 1 
• Apellido 2 (no obligatorio) 
• DNI/NIF/NIE 
• Correo electrónico 
• Teléfono 
• Categoría profesional o vinculación con la institución (desplegable) 
• Estructura de investigación  

Los campos señalados con un ojo, corresponden a campos obligatorios. 
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10. Pinchar en “Siguiente”. 

 
11. Rellenar el formulario en la pantalla “DATOS DEL INVESTIGADOR PRINCIPAL EN EL INCLIVA”:  

• Nombre 
• Apellido 1 
• Apellido 2 (no obligatorio) 
• DNI/NIF/NIE 
• Correo electrónico 
• Teléfono 
• Servicio/Grupo de investigación  
• Vinculación laboral (desplegable) 
• Currículum Vitae Abreviado (CVA-ISCIII) (no obligatatorio) *http://cvn.fecyt.es/editor 

 

 

Los campos señalados con un ojo, corresponden a campos obligatorios. 
 
12. Pinchar en “SIGUIENTE”. 

 
13. Rellenar el formulario en la pantalla “COMPOSICIÓN DEL EQUIPO INVESTIGADOR”: 

• Nombre 
• Apellido 1 
• Apellido 2 (no obligatorio) 
• DNI/NIF/NIE 
• Correo electrónico 
• Teléfono 

Los campos señalados con un ojo, corresponden a campos obligatorios. 

*Complete según la pertenencia del investigador a INCLIVA o la UPV los siguientes campos 
(obligatorios): 
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• Para el caso de investigadores de la UPV: 
- Categoría profesional o vinculación con la institución (UPV) (desplegable).  
- Equipo de investigación (UPV). 
 

• Para el caso de investigadores del INCLIVA: 
- Vinculación laboral (INCLIVA) (desplegable).  
- Servicio/grupo de investigación (INCLIVA) 
 

 
 

14. Añadir o borrar miembros del equipo investigador con los botones “+” y “-”. 
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15. Pinchar en “Siguiente”. 
 

16. Rellenar el formulario en la pantalla “PRESUPUESTO”: 
• Concepto (desplegable) 
• Importe  
• Justificación y observaciones (*si procede, indicar preferencia de entidad donde asignar 

la partida presupuestaria). 

 

 
Observación: si se excede el presupuesto máximo de cada una de las subcategorías, aparecerá un aviso 
en la pantalla como se muestra en la siguiente imagen. El campo “TOTAL PRESUPUESTO”, aparecerá en 
rojo. Mientras no se corrija esta cifra, la aplicación no dejará avanzar en la solicitud, mostrándole el 
siguiente error: 
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17. Añadir o borrar conceptos del presupuesto con los botones “+” y “-”. 

 

 
18. Pinchar en “Siguiente”. 

 
19. En la pantalla “DOCUMENTOS” pinchar en el botón “Añadir Archivos” para elegir el documento 

(tamaño máximo 20 MB) que desea subir.  
 

 
 
 
 

¡ATENCIÓN! 
 Es OBLIGATORIO SUBIR EL FORMULARIO DE SOLICITUD Y EL DOCUMENTO ÚNICO DE 

CONFORMIDAD DE PARTICIPACIÓN, este último firmado por ambos/as IPs (UPV e 
INCLIVA) y el equipo de investigación.  
 

 En caso de que se suban varias solicitudes iguales, sólo se tendrá en cuenta la última 
presentada. 
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20. Pinchar “Siguiente”. 
 

21. Elegir entre “ENVIAR LA SOLICITUD” o “GUARDAR BORRADOR”. 
 
Si desea hacer la entrega formal de la solicitud, deberá pulsar el botón ENVIAR LA SOLICITUD. Una 
vez entregada la solicitud, no se podrán modificar los datos. 
 
Si desea hacer cambios, retroceda haciendo uso de la tecla ANTERIOR hasta el apartado a cambiar, 
realice los cambios y avance de nuevo hasta el final. 
 
También puede acceder al borrador y modificarlo más tarde, desde el apartado “SOLICITUDES”. 

 

  



   
 

Página 19 de 20 
 

¡ATENCIÓN! 
 En el caso de querer guardar un borrador de los datos introducidos, para seguir trabajando 

más adelante, deberá rellenar tanto en la información de los Investigadores Principales (IPs) 
como Equipo Investigador, todos los datos requeridos como obligatorios con un “ojo”. 
 

 En el equipo investigador, al menos se requerirá la creación de un registro, rellenado todos 
los datos obligatorios, para poder pasar a la última página y marcar GUARDAR BORRADOR. 

 

22. En caso de haber elegido “ENVIAR LA SOLICITUD”, recibirá un e-mail confirmando que la solicitud se 
ha presentado correctamente. Desde la web podrá descargar un PDF a modo de resguardo con toda 
la información introducida en la web. 

 

¡ATENCIÓN! 
 Solo recibirá el e-mail la persona que ha hecho la solicitud. 

 

23. Puede descargar el resguardo de la solicitud: 
- Haciendo clic en el enlace “SOLICITUDES PRESENTADAS” del e-mail. 
- Desde la página https://upv-clinic.es/ pinchar: “SOLICITUDES”  Solicitudes presentadas  

Resguardo  Descarga 
 

https://upv-clinic.es/
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24. En caso de haber guardado la solicitud como borrador, puede acceder a ella desde “SOLICITUDES”, 
pinchando en el pictograma de “MODIFICAR”. 
 

 

 


